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1  アカウント確認（初回ログイン時） 

編集にご協力いただき、まことにありがとうございます。 

 

投稿審査システム Editorial Managerにユーザ（アカウント）登録をされていない方に関しましては、

事務局や編集者にてあらかじめアカウントを作成させていただいております。（これを代理登録と

いいます） 

姓、名、メールアドレスといった基本情報は登録していますが、専門分野の入力を初回ログイン時

に促される場合があります。あらかじめご了承ください。 

 

 

 

 ユーザ名について 

代理登録時に操作者（事務局や編集者）がユーザ名を指定しないと、ユーザ名は、次のように付与

されます。 

ユーザの「姓」の最初の 1文字+「名」+任意の数字 

例：投稿花子さんの場合 

ユーザの「姓」の最初の 1文字 「名」 任意の数字 ユーザ名 

投 花子 159 投花子 159 

 

ユーザ名は、ログイン後に［登録情報の変更］から随時変更可能です。適宜ご変更ください。（参

考：1-2 登録情報を確認する、変更する） 

 

ご自身でアカウント登録をお済ませの方へのお願い： 

EMでは、代理登録時にメールアドレスをキーとして重複したユーザがいないか識別しています。

ご自身で登録したメールアドレスと、代理登録時に入力したメールアドレスが異なる場合には同

一人物と認知できず、別のユーザとして登録されます。 

お持ちのユーザ名/パスワードと異なる情報が送られてきた場合には、お手数ではございますが、

事務局へお知らせください。 

http://www.editorialmanager.com/jsmd/
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1-1  ログインする 

 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 パスワード変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

初回ログイン時は、パスワードを 

変更する必要があります。 

 

手順 2 

パスワードルールを確認し、新しいパ

スワードを入力-［OK］ボタンを押し

ます。 

 

未入力項目がないときは、 

メインメニューに遷移します。 

手順 1 

通知されたユーザ名、パスワードを 

入力し「査読者ログイン」をクリック

します。 
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 「登録情報変更」画面 （次ページに続きます） 

前画面で「OK」ボタンを押すと、「登録情報変更」画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

赤い＊がついた項目は、入力必須です。 

必ず入力してください。 

 

 ユーザ名 

ユーザ名を変更する場合には、 

新しいユーザ名を上書き入力します。 

 

注意：希望連絡手段 

メールアドレスから 

変更しないでください。 

メールアドレス以外を選択すると、 

入力したメールアドレスにメールは

送信されません。 
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 「登録情報変更」画面（続き） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必須項目をすべて入力し、「OK」を 

クリックすると「査読者メインメニュ

ー」に遷移します。 
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1-2  登録情報を確認する、変更する 

ログイン後、画面上部のメニュー[登録情報の変更]より、いつでも確認・更新が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◆ パスワードを忘れた場合 

 ログインに必要なパスワードを忘れた場合でも、再登録は不要です。 

[パスワードを忘れた場合]ボタンをクリックし、パスワードリマインダ画面にお進みください。 

登録したメールアドレスにパスワードが送信されます。 

＊ パスワードリマインダ画面で入力する E-mailアドレスは、ユーザ登録時に使用したものです。 

ご不明な場合には、事務局にお問い合わせください。 
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2  メインメニュー 

ログインをすると、メインメニューが表示されます。 

 メインメニューの構成 

査読の進捗に応じて該当フォルダのリンクが有効になります。 

 

 

 

 

 

 

 

メインメニューの有効なリンクをクリックすると、その状況（ステータス）にある投稿が表示され

ます。 

例：査読する-[査読中の投稿]フォルダ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 アクション 

「アクション」内に表示されているメニューをアクションリンクと呼びます。アクションリンクは、

その投稿に対して可能な作業で、フォルダに応じて表示内容が異なります。 

 

 

 

 

 

 

 □＝フォルダ 

 ○=そのフォルダに割り当てられた 

投稿数 
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次のように表示された場合は、[アクションリンク]にマウスポインタを合わせると作業メニューが表

示されます。（○で示したボタンを表示すると、上図と同じ表示になります。） 

 

 

 

 

 

 

 アクションリンク 

レビューアー画面で表示されるアクションリンクとその作業内容は、下表の通りです。 

アクションリンク 内容 対象フォルダ 

抄録を表示 抄録を画面上で閲覧します。 [新規の査読打診]フォルダ 

査読打診を受諾 査読打診を受諾します。 [新規の査読打診]フォルダ 

査読打診のメール本文に記載された URL

から回答をした場合には、本リンクは使

用しません。 

参照：3 査読打診に回答する 

PDFを表示 査読用 PDFをダウンロードしま

す。 

[査読中の投稿]フォルダ 

[査読済みの投稿]フォルダ 

査読報告を開始 査読票を作成・提出します。 [査読中の投稿]フォルダ 

査読添付ファイルを

表示 

審査・査読に関連したファイルを

閲覧します。 

[査読済みの投稿]フォルダ 

査読結果を表示 査読者本人が提出した査読結果

を表示します。 

[査読済みの投稿]フォルダ 

メールを送信 この投稿に関連して、事務局に連

絡事項があるときに使用します。 

すべてのフォルダ 
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3  査読打診に回答する 

編集委員からの査読の依頼を承諾すると、以下のように正式に査読依頼メール「FSRAJ] 査読のご依

頼 Reviewer Assignment for～」が届きます。 

回答には、依頼メール本文の回答リンクを使用する方法と EMにログインし回答する方法があります。 

3-1   査読打診メールから回答する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-2   EM にログインして回答する 

以下の手順で回答してください。 

①打診依頼メールに記載されたユーザ名/パスワードで、EMにログインします。 

②「打診内容を確認して回答する－[新規の]査読打診」をクリックします。 

③アクションリンクにある[査読打診を受諾]をクリックすると、確認のためのポップアップウィンド

ウが開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

メール文は、投稿によりことなることがあります。 
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4  査読する 

査読を受諾した投稿は、「査読する-[査読中の投稿]」に割り当てられます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投稿 PDFを確認し、[査読報告を開始]より

査読票（査読フォーム）を開きます。 



12 

Copyright © Atlas Co., Ltd. All rights reserved. 

  査読票（査読フォーム）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ①査読結果 

査読判定を選択します。 

②査読判定項目 

各判定項目について、「はい」「いいえ」

のいずれかを選択して下さい。 

③著者へのコメント 

入力したコメントが著者に通知されます。 

ダブルブラインドを採用しています。 

査読者が特定できるようなコメントはお

控えください。 

 ④査読者から編集委員へのコメント 

編集委員会に宛ててコメントがある場合

には入力してください。このコメントは 

著者には通知されません。（任意） 

 

各項目を入力し、[次へ進む]をクリックし

ます。 

① 

② 

④ 

③ 
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 添付ファイルがあるとき 

査読票の[査読添付ファイルのアップロード]より、ファイルをアップロードします。 

以下の手順でアップロードしてください。 

①添付するファイルを選択し、[ファイルを添付]をクリックします。 

[参照]ボタンは、ご利用のブラウザに依存します。 

②アップロードが完了すると、画面下部に添付したファイルが表示されます。 

③必要なファイルをすべて添付し、[査読を続ける]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◆ 添付ファイルのプロパティ情報 

 査読者がアップロードしたファイルのプロパティ情報は、Microsoft社の Office製品と PDFファイルに

限り、自動的に削除されます。それ以外の製品をお使いの場合には、プロパティを削除してください。 

 また、Office製品や PDFファイルであっても、投稿者に査読者が特定されるような情報は含めないよう

ご注意ください。 

 

◆「ファイルを添付」ボタンが表示されない場合について 

P7では、査読者ロールが「Not Selected」のまま査読プロセスが開始されているため、添付ファイルの

ボタンが表示されず、後からロールを変更することも難しい仕様となっています。 

そのため、表示されない場合は恐れ入りますが、p12の査読フォームへのご記入をご検討いただけます

と幸いです。 
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 確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※添付ファイルがある場合は、確認画面にも表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容に不足がないかを確認し、 

問題がなければ 

[査読報告を完了]をクリックします。 

 

修正する場合には、[戻る]か[内容を修正]

をクリックすると査読票画面に戻ります。 

査読が完了しました。 
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5  査読報告済みの投稿を確認する 

査読報告済みの投稿は、「査読が完了した投稿を確認する-[査読済み投稿]」フォルダに割り当てら

れます。 
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6  修正投稿の査読 

査読者が初回投稿で提出した判定項目によっては、修正版の査読を引き続きお願いすることがあり

ます。その場合、査読打診ではなく依頼という処理をさせていただきます。 

 

投稿は、「査読する-[査読中の投稿]」フォルダに割り当てられます。ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 



17 

Copyright © Atlas Co., Ltd. All rights reserved. 

7  FAQ 

Q「査読添付ファイルのアップロード」ボタンがない。 

A必ずしも PDFファイルでご指摘いただく必要があるというわけでない事項であれば、査読コメント

の記述内容に追加してください（p13参照）。もし PDFファイルを添付しないと著者に指摘するこ

とが難しいコメントであれば、プロパティ情報を削除したうえで、PDFファイルを担当編集委員の

メールアドレスに送ってください。担当編集委員が代理でシステムにアップロードします。 

 

Q指定された査読期間中に審査結果を提出できなくなった。 

Aそのことが分かり次第速やかに担当編集委員に連絡してください。査読期限を延長できるかどうかを

編集委員会で検討します。なお、査読期間中に審査結果が提出されなかった場合は、担当編集委員

より確認の連絡がありますのでご対応ください。査読期限後、一定期間を経過しても審査結果が提

出されない場合は、編集委員会で査読者の交代を検討しますのでご注意ください。 

 

Q前回の審査で「査読者から編集委員へのコメント」を入力したが、再審査をするにあたり編集委員

会でどう判断されたのかを確認したい。 

A担当編集委員に確認してください。 

 

Q査読した結果、論文種別を変更する（例：投稿論文⇒研究ノート）ことが適切だと判断した。 

A審査報告にてその旨を指摘してください。 

 


